PORTNET

Un nouveau parcours via PortNet pour la gestion des fiches suiveuses

Madame, Monsieur

A compter du 06 Mars 2023, la gestion des fiches suiveuses, relatives a tous les
bureaux hormis les bureaux 100, 309 et 602, sera accessible via le cheminement
suivant :

Menu "Importation” > "Visite et conirole > "Gestion des fiches suiveuses" (cf. Image
ci-dessous).

La gestion des fiches suiveuses, relatives aux bureaux 100, 309 et 602, sera
accessible via le cheminement suivant :

Menu "Importation” > " Visite et controle (bureau 100, 309, 602)" > "Gestion des
fiches suiveuses" (cf. Image ci-dessous).
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L'utilisateur est redirigé vers I'écran suivant, le filire de recherche multicritere
permet de faire des recherches ciblées, par exemple directement par numéro de
DUM (17chiffre) ou sur une tranche de plage de dates.

Recherche Fiche Suiveuse
Rechercher DUM
or | SELECTIONNER v rea nier | SELECTICNNER v NO LTA
- [SEEcTiower 2 L @ [ —] ]|
il [ SELECTIONNER v signatzire | SELECTIONNER w Main levée | SELECTIONNER ~
o= [ SELEcTIOWER v] o ] S —
Effacer Rechercher
N°DUM 2 N* Fiche Suiveuse 2 Statut & Organismes de controle & Bureau contrdle MCI & Lieu de stockage & Consignataire & Operations
=== | == = 1/3 = | == | wEm

Une fois le(s) champs du filtfre renseigneé (s), I'ufilisateur clique sur le bouton
rechercher, le résultat de la recherche est affiché dans le tableau en bas du filtre.
Pour continuer la navigafion sur I'une des DUM trouvées par le résultat de
recherche il clique dans la colonne « Opérations » sur I'icone de gestion.

Recherche Fiche Suiveuse
t Douanier | SELECTIONNER v Burezu ier [ SELECTIONNER | nwal ]
Type de <ol | SELECTIONNER vl v @ ) —
ile | SELECTIONNER v Consignatairs | SELECTIONNER ] Main le
e.52 [ SELECTTONNER 2 o —
N*DUM 2 N® Fiche Suiveuse & Statut & Organismes de contrdle & Bureau contrdle MCI & Lieu de stockage Consignataire & Operations
A ] Import ADIIL, APC, MCDI, SML ] L ] I g |
e e < 171 = = FEE

Il est ensuite redirigé vers I'écran de gestion ci-apres :

Les DUM, les fiches suiveuses, la gestion des compléments de dossiers, les résultats
de contrbles et les mainlevées relatives seront regroupés dans les onglets de cette
méme rubrique (cf. Image ci-dessous)

Détails DUM
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Les documents demandés par les Services de la Métrologie Légale (SML) sont
consultables & partir de I'onglet “’Fiche suiveuse rubrique 'Dossier d'importation’
(cf. Image ci-dessus).

Les canevas des engagements demandés par SML sont consultables et
téléechargeables a partir de |'onglet “Fiche suiveuse’ rubrique ‘Dossier
d'importation” colonne “Modele” (cf. Image ci-dessus).

Les canevas d'autres engagements qui peuvent éfre demandés par SML comme
compléments de documents sont également consultables et téléchargeables a
partir du méme chemin, devant « Autres documents » (cf. Image ci-dessus).

Détails DUM
DumMm Fiche Suft
Données de la fiche suiveuse
Lieu de stockage DHL Opérateur
N° Fiche Suiveuse 253004 N® DUM 301010202300150587 Régime Import
Bureau douanier IEQSE'IP‘O?ASSER' Arrondissement ;ELEE.CDNTRDLE LHET Statut IMP
Date de création 03/03/2023 14:29 Dernigre MAJ 03/03/2023 14:29 Date main levée
Liste des Organismes de contriles
Nom Description Type de contrile
ADII ADMINISTRATION DES DOUANES ET IMPOTS INDIRECTS DOCUMENTAIRE
APC AUTORITE COMPETENTE DU PAYS CONCERNE DOCUMENTAIRE
SML SERVICES DE LA METROLOGIE LEGALE DOCUMENTAIRE
Dossier d'importation
Document & fournir Organigme demandeur Organisme émetteur Commentaire | Modéle
CERTIFICAT D'ORIGINE ADN AUTCORITE COMPETENTE DU
PAYS CONCERMNE
AUTORISATION POUR LES INSTRUMENTS DE MESURE ADN SERVICES DE LA
METROLOGIE LEGALE
Engagement (DPCSMQJ'DMAOHBSS) de preseniel les IMR a la venﬁcatlon premiére auprés des SML +
organismes agreés pour la eng (DPCSMQIDMACI412),
oua defaut auprés de |a DPCI concemeée
Statut de 12 société importatrice précizant la nature de son acfivité SML
Caopie des cerificats o bation des modéles i rie SML
Ei t de non des de mesure jusqu'a la présentation aux SML 4
confrdles nécessaires, selon le modéle DPCSMQIDMAOI301
Copie de la Déclaration Unique de la Marchandise (D U M) SML
Fiches techniques ou catalogues des insfrumenis importés SML
Liste de colisage des produits SML
Ei tion et d'ufilisation de Finstrument en question SML 4
DPCSMQ{DMAOI.B&D (cas de société s'approvisionnant pour son propre usage)
Copie des déclarations des i ou leurs dat que les lots importés sont SML
aux modek PR £
Bon de commande relatif & Fachat de la ion de vérification premiére a réaliser par un SML
organisme agree {DPCSMQIDMAOI.!’MZ} ou Faccusé de ré ion de la de verificali
auprés de la Dé du C etde | =
Factures SML
Récépissé de dé préalable de l'imp EN g (obtenu sur PORTMET) SML
Décision d’agrément valide SML
Autre Documents SML 4

Pour ces mémes bureaux, les certificats de conformité ainsi que les autres pieces
jointes aux dossiers envoyés au ministere de I'Industrie et du Commerce _
_ seront gérées a partir de l'onglet "Documents”, pour
chaque piéce jointe & la DUM, le déclarant devra désigner I'organisme
destinataire avant de charger et envoyer le(s) document(s) (cf. Image ci-dessous).
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L'utilisateur, apres avoir cliqué sur I'onglet « Documents », choisi un destinataire
parmi les organismes de contréle disponible, par exemple dans ce cas : Service

de la métrologie légale, et choisi le type de document qu'il souhaite charger et
envoyer.

Détails DUM

DUM Fiche Suiveuse Documents i Historigue E

I Dastinataire | SERVICES DE LA METROLOGEE W I Sélactionner Fichier
SELECTIONNER. -

SELECTIONNER
Fi chniques ou catalogues des insruments mportés
Liste de colisage des articles

Décision d'agrament valie

Copie des déclarations des fabricants ou leurs mandataires stestant que les lots impor

o Selectienner (PDF)

Type de document Référence

Organisme émetteur

sont conformes aux madiles approuvés
Engagement (DPCSMGQ/DMAQL/358) de présenter les IMR & |a vérfication premiére aupris des organismes 2gréés pour la vérfication premiére de linstrument an question (DPCSMQ/DMAOL/#12), ou & défaur aupris de la DPCI concernée
Factures

Engagement de non commerdialisation des instrume
Bon ce commande relac 3 I'achat de |z prestati
Copie de | Déclaration Uniqus ds |a Marchandis
Statur de la société importatrice précisant |a nature de son activit

Engagement de non commercialisatien et d'utilisation de instrument en question DPCSMQ/DMAOL/380 (cas de sociéts s'approvisionnant pour son propre usage)
Récépissd de déclaration préalable de limportation en question {sbteny sur PORTNET)

Cepis des cersficats d'approbation des modiles impartds

de mesure jusqu'3 la présentation aux contréles nécessai

lon e modile DPCSHMQ/DMADL/20L
rification premiére & realiser per un organisme agréé (DPCSH
M)

'DMAOL'412) ou |'accusé de réception de la demande de vérification auprés de la Délégation du Commerce et de I'Industrie concernée

Envoyé Par

L'utilisateur, apres avoir choisi le destinataire et le type de document, clique sur

I'icbne sélectionner PDF (ce dernier ne doit pas dépasser 3 MO) puis clique sur
charger.

D crédavecsuccés

Détails DUM

DuM Fiche Sui D f: Planificati [l i Hi

p 5 Es

Destinataire | SELECTIONNER v Sélectionner Fichier | | = Selectionner (PDF)
Tvpe de document 2 P —
Organisme émetteur | SELECTIONNER ~ Commentaire

Liste des documents

Envoyé Par Type Doc Référence Destinataire Statut Date Organi Emetts Ci
Fiches t i ou catalog desi SERVICES DE LA § Mouveau 1/03/2023 + x E?
imporiés METROLOGIE
LEGALE
Eng t de non ialization des SERVICES DE LA §| Mouveau [1/03/2023 + x B
instruments de mesure jusgu'a 1a présentation aux METROLOGIE
contréles nécessaires, selon le modéle LEGALE
DPCEMQ/DMAQNI30

Envoyer les documents

A ce stade le(s) document(s) ne sont pas encore envoyés et peuvent étre
supprimés ou modifiés, leur statut est « Nouveau ».
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Afin d'envoyer le(s) piece(s) jointe(s) a la DUM au destinataire préalablement
choisi, I'utilisateur clique sur le bouton « Envoyer les documents », le statut devant
chaque document passe a « envoyer » (cf. Image ci-dessus).

Détails DUM

DUM Fiche Suiveuse Documents Planification Inspections Historique Evénement

jout des documents

Destinataire | SELECTIONNER v | Sélectionner Fichier | | f Selectionner (PDF)
Type de document | 2 Reference [
Organisme émetteur | SELECTIONNER v Commentaire
£

Charger Annuler

Liste des documents

Envoyé Par Type Doc Référence Destinataire Statut Date Organisme émetteur | Commentaire
ouzir_ Engagement de non commercialisation des SERVICES DE LA Envoyé J| 01/03/2023 3
instruments de mesure jusqu'a la présentation aux METROLOGIE -
contriles nécessaires, selon le modéle LEGALE
DPCSMQ/DMAOI301
ouzir_ CERTIFICAT DE CONFORMITE AUX NORMES MINISTERE Nouveau 01/03/2023 4 X =r
CHARGE DE :
LINDUSTRIE
ouzZir_ Autre Documents MINISTERE Nouveau 01/03/2023 + x i
CHARGE DE
LINDUSTRIE
ouzir_ Fiches techniques ou catalogues des instruments SERVICES DE LA | Envoyé || 01/03/2023 ¢
importés METROLOGIE -
LEGALE
ouzir_ Er it de non commercialisation des SERVICES DE LA Envoyé || 01/03/2023 ¢
instruments de mesure jusqu'a la présentation aux METROLOGIE -
contréles nécessaires, selon le modéle LEGALE
DPCSMQ/DMAOIf301
Envoyer les documents

Lorsque le destinataire a bien recu la piece jointe insérée, le statut du document
passe a « confirmer ». Ce statut (confirmé) est disponible actuellement juste pour
les produits industriels, concernant les pieces jointes envoyées aux services de la
Métrologie Légale (SML) cette option sera déployée prochainement.

L'envoi des pieces jointes aux dossiers d'importation des produits industriels
conftrélables a l'origine n’est autorisé qu'apres confirmation de réception du CoC
par le Ministere.

NB : Les importateurs déclarants qui souhaitent bénéficier de la fonctionnalité de
gestion de la fiche suiveuse doivent faire Ia demande aupres de PORTNET S.A. afin
de pouvoir joindre et envoyer les pieces jointes.
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Pour toute information complémentaire ou assistance, merci de contacter le
Cenfre de Relation Client PortNet a travers sa plateforme d'assistance en ligne
accessible via le lien ci-aprés : http://reclamation.portnet.ma, ou bien par
téléphone surle 0520 47 31 00.

#Act_Digital, cela peut sauver des vies !

L'équipe PORTNET S.A.

Votre compétitivité nous inspire !



